
 

 41  مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد

 1کارورزی  

 

 

 روابط عمومی  کاردانی حرفه ای  رشته

 

   : 1واحد کارورزی معرفی
در   ساعت  240مدت   و دانشجو به  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که  2درسی است    ، 1کاروزی

 شرح زیر انجام می گیرد.  به    هاست  محل کارورزی که روابط عمومی

 1كارورزي سرفصل و استانداردهاي اجرايي درس 

 

 1ی  شرح فعالیت کارورز  ردیف 

 جايگاه و موقعيت واحد روابط عمومي در نمودار سازماني آن سازمان يا موسسه 1

 نمودار تشكيلاتي واحد روابط عمومي )در صورت گسترده بودن(

 اهداف وظايف روابط عمومي در آن سازمان يا موسسه 

 فرد شناسايي پرسنل و وظايف هريک و تخصص هر 
 چگونگي ملاقاتهاي مردمي و كاركنان با مسئولين را توصيف كند و روند آنرا ترسيم كنيد.  2

چگونه نظرات، پيشنهادات و شكايات مخاطبان درون و برون سازماني را جمع آوري، دسته  

 كنند.بندي و  براي تهيه پاسخ اقدام  مي 
 انتخاب نمايد.= خبر مربوط به روابط عمومي محل كارورزي را 10 3

 عناصر خبر و ارزشهاي خبري را  مشخص نماييد.
 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه بيانگر        فرم كارورزي .1

 حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است(

 ) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده است(  گزارش كارورزي  .2

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.   نام استاد مربوطهو    گروه کلاسی         

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •

 

 



 

 41  مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد

 1کارورزی  

 

 

 تبلیغاتکاردانی حرفه ای  رشته

 

 : 1 معرفی واحد کارورزی

 

به مدت    و دانشجو  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است  1زی  رکارو                   

 به شرح زیر انجام می گیرد.   ها ها، واحد تبليغات رسانهواحد تبليغات روابط عمومي، كانونهاي تبليغاتيساعت در    240

 

 : 1الف: فعالیت کارورزی 
 

 1فعالیت کارورز شرح  ردیف 
محل كارورزي خود را توصيف كند از منظر دولتي يا خصوصي است؟ اگر دولتي است چه  - 1

 اندازي آنرا دريافت كرده است؟ساختار سازماني دارد؟ اگر خصوصي است چگونه مجوز راه 

 وظايف و حوزه فعاليت واحد كارورزي خود را بيان كند. -

 كارورزي را بيان كند. تعداد پرسنل و تخصصهاي  واحد  -
 فرايند و چگونگي انتشارات را در توصيف كند و مراحل را آنرا از ابتدا بنويسيد و ترسيم كنيد.    2
 فرايند طراحي تبليغات آن را بيان كند. و چند نمونه از تبليغات محل كارورزي خود را ارائه كنيد.   3

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه        فرم كارورزي .1

 بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است( 

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده   زارش كارورزي گ .2

 است(

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.   نام استاد مربوطهو    گروه کلاسی         

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •

 

 



 

 41  مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد

 1کارورزی  

 

  

 

 امور فرهنگی  کاردانی حرفه ای  رشته

 

 :1معرفی واحد کارورزی
ساعت   240و دانشجو به مدت    سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2، درسی است  1  کارورزی

سازمان تبلیغات و فرهنگ اسلامی، وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامی،    ،در واحد فرهنگی سازمانهاکه  

 به شرح زیر انجام می گیرد.فرهنگسراها، مساجد فعال، و ... 

 1استانداردهاي اجرايي درس كارورزي 1سرفصل و استانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 الف( برنامه اجرایی: 
 

 1شرح فعالیت کارورز   ردیف 

 

1 
 موقعيت واحد فرهنگي در نمودار سازماني آن سازمان يا موسسهجايگاه و 

 نمودار تشكيلاتي واحد فرهنگي )در صورت گسترده بودن(

 اهداف وظايف واحد فرهنگي در آن سازمان يا موسسه 
 شناسايي پرسنل و وظايف هريک و تخصص هر فرد  2
 توصيف كند.عوامل فرهنگ موثر در سازمان را شناسايي كند و  3
 مورد( 5برنامه هاي فرهنگي را شناسايي و توصيف كند.)حداقل  4

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه بيانگر    فرم كارورزي .1

 حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است(

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده   گزارش كارورزي  .2

 است(

 هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد  

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.   نام استاد مربوطهو    گروه کلاسی          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

   

 معماری داخلی  کاردانی حرفه ای  رشته

 

 :   1 معرفی واحد کارورزی

به مدت    و دانشجو  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است  1کارورزی                     

به    پروژه های معماری داخلی –کارگاه های ساختمانی   –دفاتر فنی و معماری )مهندسین مشاور(  ساعت در    240

 شرح زیر انجام می گیرد. 

 

 : 1کارورزی الف: فعالیت  
 

 1شرح فعالیت کارورز  ردیف 

 ترسیم نقشه های معماری داخلی ساختمان   1
آشنایی با منطقه کارگاهی و تاسیسات موجود در کارگاه به همراه بررسی   2

 آنها از لحاظ کمی و کیفی  
 آشناییی با روشهای ارزیابی کیفیت مواد و مصالح  3

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه بيانگر    فرم كارورزي .1

 حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است(

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده   زارش كارورزي گ .2

 است(

 هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد  

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.   نام استاد مربوطهو    گروه کلاسی          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

 حسابداری امور مالی   کاردانی حرفه ای  رشته

 

 :  1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1کارورزی -

به شرح زیر انجام  بنگاه خدماتی ، تولیدی  و  کشاورزی که فعالیت حسابداری انجام می دهدساعت  در  

 صل و ا گیرد.می

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 1كارورز شرح فعاليت  رديف 

 معرفي محل كارورزي و نوع فعاليت 1

اجراي يک پروژه  حسابداري به صورت دستي و كامپيوتري با توجه به فعاليت حسابداري در   2

 محل كارورزي 

 معرفي نرم افزار حسابداري محل كارورزي   3

 نمونه اي از گزارش مالي از نرم افزار و توصيف گزارش هاي حسابداري 4

 

 کارورزی : محل 

 واحد حسابداری ، امور مالی و امور مالیاتی  
 
 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه بيانگر        فرم كارورزي .1

 حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است(

 ) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده است(  گزارش كارورزي  .2

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

 

 نوازندگی ساز کلاسیک کاردانی حرفه ای  رشته

 

 :1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1  کارورزی -

 صل و اگیرد.به شرح زیر انجام می تالارهای فرهنگی، موسسات آموزشی، فرهنگی و هنری  ساعت  در  

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 1شرح فعاليت كارورز  رديف 

 تخصصي به صورت انفرادينوازندگي ساز  1

 

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه        فرم كارورزي .1

 بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است( 

 ) لطفا نوازندگي خود را ضبط و به صورت لوح فشرده ارائه دهيد(  عملكرد كارورزي  .2

 وي صفحه اول فرم خود بنويسيد.در سامانه هم آوا را ر  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

 مدیریت کسب و کارکاردانی حرفه ای  رشته

 

 :  1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1کارورزی -

 صل و اگیرد.به شرح زیر انجام می، کارگاه، کارخانه، واحد تولیدی، فروشگاه و ...ساعت  در  

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

   1شرح فعاليت كارورز  رديف 

 معرفي محيط كار كارورزي  و خصوصيات آن  1

 معرفي جريان كار و نحوه انجام آن   2

 معرفي مهارتهاي حرفه اي كسب وكار در محيط كارورزي مورد نظر  3

 معرفي طراحي و جيدمان فروشگاه  4

 

 محل کارورزی : 

 بخشهاي بازرگاني و بازاريابي و همچنين منابع انساني  

 واحدهاي لجستيک )تامين ( سازمانها  

 ( در واحدهاي كسب و كار  CRMواحد ارتباط با مشتريان )

 واحدهاي پشتيابي فروش

 
 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه        فرم كارورزي .1

 بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است( 

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف   زارش كارورزي گ .2

 شده است(

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

 مترجمی آثار مکتوب و متون رسمی کاردانی حرفه ای  رشته

 

 

 :  1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1کارورزی   -

دارالترجمه، ادارات دولتی و غیر دولتی، دفاتر مطبوعاتی و رسانه ای، دفاتر اداری وبازرگانی، دفاتر  ساعت  در  

 صل و اگیرد.به شرح زیر انجام می مترجمی اسناد 

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 1شرح فعالیت کارورز  رديف 

  .محل كارورزي خود را معرفي كنيد  1

 .اهداف آن را بگوييد و حوزه فعاليت محل كاروزي را شرح دهيد 

 . سلسله مراتب اداري جهت ارائه ترجمه را توضيح دهيد  2

 . يک كاتولوگ كالايا يک بروشور را ترجمه كنيد  3

 يک خبر ، يک مصاحبه و يک گزارش رسانه اي را ترجمه نماييد. 4

 بيان كنيد زي خود را رمشكلات موجود در محل كارو 5

 

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه        فرم كارورزي .1

 بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است( 

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده   گزارش كارورزي  .2

 است(

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •
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 1کارورزی  

 

 مدیریت امور اداری کاردانی حرفه ای  رشته

 

 :  1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1  کارورزی -

 صل و ا گیرد.به شرح زیر انجام می سازمانهای دولتی و غیر دولتی  ساعت  در  

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 1شرح فعاليت كارورز  رديف 

 خود را معرفي كنيد  محل كارورزي 1

 اهداف آن را بگوييد و حوزه فعاليت محل كاروزي را شرح دهيد 

 سلسله مراتب اداري محل كارورزي خود را توضيح دهيد  2

حقوق اداري محل كارورزي را توضيح دهيد ) چگونگي استخدام، مزايا و حقوق، بيمه و   3

 ماليات و ...( 

 انجام مي شود حسابداري محل كارورزي چگونه  4

چگونگي خريد براي تهيه كالا  در محل كارورزي توضيح دهيد )مسئول خريد، انتخاب بازار و   5

).... 
 

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است كه        فرم كارورزي .1

 بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است( 

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف شده   گزارش كارورزي  .2

 است(

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد. •

 

 

 



 

 41  مرکز آموزش علمی کاربردی فرهنگ و هنر واحد

 1کارورزی  

 

 پایگاه داده  کاردانی حرفه ای  شتهر

 

 :  1معرفی واحد کارورزی 
 240و دانشجو به مدت  سرپرست کارورزی )مربی(  ،  مدرس  با هماهنگی  واحدی که    2،  درسی است   1  کارورزی -

به شرح      واحد انفورماتیک و فناوری اطلاعات سازمانهای تولیدی ، خدمات  و اداره ها و نهادها و  ساعت  در  

 صل و ا گیرد.زیر انجام می

 1ستانداردهاي اجرايي درس كارورزي 

 1شرح فعالیت کارورز  ردیف 

 واحد كارورزي خود توضيح دهد   SQL Serverدر مورد  1

 واحد انفورماتيک و فناوري اطلاعات خود توضيح دهد.  در مورد اوراكل  2

 واحد انفورماتيک و فناوري اطلاعات خود توضيح دهد.   Postgre SQLدر مورد    3

 واحد انفورماتيک و فناوري اطلاعات خود توضيح دهد.     My SQLدر مورد    4

  

 

 دانشجويان محترم پس از انجام دو قسمت زير:  •

) اين فرم عمومي براي همه رشته ها در مقطع كارداني و كارشناسي است       فرم كارورزي .1

 كه بيانگر حضور و فعاليت دانشجو در محل كارورزي است(

) اين گزارش كاملاً تخصصي و براي هر رشته در هر مقطع جداگانه تعريف   گزارش كارورزي  .2

 شده است(

   هر دو مورد را با طلق و شيرازه به هم پيوست  كنيد 

 در سامانه هم آوا را روي صفحه اول فرم خود بنويسيد.  نام استاد مربوطهو    گروه كلاسي          

   

 در زمان مقرر كه توسط آموزش اعلام مي شود براي تحويل كاروزي اقدام فرماييد 

 


